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Oggetto: INDICAZIONI SCRUTINI PRIMO QUADRIMESTRE 

Premesso che le operazioni di scrutinio del 1° quadrimestre presso la Sede Centrale di via Trapani 

n. 218, si riportano alcune indicazioni operative: 

 

1) IN VISTA DELLO SCRUTINIO DEL 1° QUADRIMESTRE EFFETTUARE, ENTRO 48 ORE 

DALLA DATA PREVISTA, I SEGUENTI PASSAGGI: 

 

A) Accedere al Portale Argo; 

B) Attivare "Nuovo Didup"; 

C) Inserire le credenziali di accesso; 

D) Digitare il comando "Scrutini" e in seguito "Caricamento voti"; 

E) Selezionare la classe; 

F) Dal menu a tendina, digitare "Primo Quadrimestre"; 

G) Cliccare sul nome della disciplina; 

H)  Dal menu a tendina "Azioni" (in alto a destra), selezionare la voce "Importa 

voti dal registro elettronico" e in seguito il comando "Importa"; 

I) Provvedere a riportare tutti i voti in numero INTERO; 

L) Digitare il comando "Salva". 

2) Si ricorda che il voto “NON CLASSIFICATO” deve essere attribuito soltanto in caso di alunni 

con numero elevato di assenze, tale da non consentire al docente di poter effettuare alcuna 

valutazione; 

 

3) Si fa presente altresì che in ogni classe dovrà essere attribuita per ciascun alunno la valutazione 

della disciplina “EDUCAZIONE CIVICA”, come voto dell’intero consiglio di classe, ma 

inserito su argo dal docente referente della disciplina 

 

4) Si raccomanda il massimo rispetto dell’orario di convocazione dei vari Consigli di Classe 

 

5) Gli elaborati scritti e pratici (quest’ultimi a cura dei docenti tecnico-pratici) dovranno essere 

depositati  in  segreteria  didattica  entro  e  non  oltre  venerdì  07-02-2025. 

Eventuali ritardi dovranno essere giustificati. 
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VERBALE SCRUTINIO PRIMO 

QUADRIMESTRE 

Si ricorda a tutti i docenti Coordinatori/Segretari (e in particolare ai 

nuovi docenti) il percorso per accedere alla compilazione del verbale 

in oggetto: 

 

a) Accedere al NUOVO ARGO DIDUP utilizzando le credenziali 

di accesso del Coordinatore; 

b) Digitare il comando "Scrutini" e in seguito "Caricamento voti"; 

c) Selezionare la classe; 

d) Dal menu a tendina, digitare "Primo Quadrimestre" e poi 

“Avanti” 

e) Dal menu a tendina "Azioni" (in alto a destra),digitare il 

comando "Compila verbale” 

f)  Selezionare la voce "Verbale per lo Scrutinio intermedio con 

riporto dati"; 

g) Sulla barra orizzontale in alto a sinistra cliccare su salva 

localmente e creare un documento di word o in alternativa 

digitare in alto a destra il comando “Anteprima di stampa” e 

scaricare il file in Pdf. 

h) Inviare, infine, il documento sul drive dell’Istituto mediante 
“Trasmissione documenti”, entro 48 h dalla data dello scrutinio, 

utilizzando l’account istituzionale 
 


